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PROCESO DE INSCRIPCIÓN 

 

¿CÓMO REALIZO MI INSCRIPCIÓN? 
 
Una vez publicada la Oferta Académica 01 de 2026, aprobada mediante la Resolución Nº 149 
de 2025 del Consejo Académico (“Por medio del cual se aprueba la oferta académica de 
pregrado y el calendario para el segundo período académico del año 2025, para la jornada 
alternativa y la oferta transitoria de programas académicos en el municipio de Santiago de Tolú 
– Sucre "), para los aspirantes que cumplan la condición estipulada en el Artículo 2o. parágrafo 

1° y 2° en el cual se ofertan cuarenta (40) cupos, de los programas académicos de 
Contaduría Pública y Licenciatura en Lenguas Extranjeras, para el periodo 2025-2 de 
manera transitoria en el municipio de Santiago de Tolú – Sucre, en el cual los cupos serán 

destinados a quien demuestren su condición de arraigo en la Subregión Golfo del 
Morrosquillo del Departamento de Sucre, cuyos municipios son: Coveñas, San 
Onofre, Santiago de Tolú, Toluviejo y San Antonio de Palmito.  
 
Recuerde que una vez diligenciado el formulario de inscripción para esta oferta, se le generará 
un comprobante de pago por valor de $50.700.oo. (Cincuenta Mil Setecientos Pesos M/cte.). 
Tenga en cuenta respetar los tiempos estipulados en el Artículo Nº 4º. de la mencionada 
Resolución. 
 
Para ingresar a la oferta deberá realizar los siguientes pasos, ingrese a 
https://unisucre.edu.co/inscripciones-jornadaalternativa-santiagodetolu/ y haga clic en el 
enlace INSCRIPCIÓN EN LÍNEA.  
 

1) Para inscribirse en línea, primero debe aceptar la autorización para el tratamiento de datos. 
Luego, seleccione el tipo de documento, ingrese el número y confírmelo. Una vez validada 
la información, haga clic en "Continuar". 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
NOTA: Si usted se inscribió en una oferta anterior, debe seleccionar el botón 
“recordar token” y le llegará al correo registrado el token asignado 
anteriormente. 
 

https://unisucre.edu.co/inscripciones-jornadaalternativa-santiagodetolu/
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una vez lo copie en el espacio indicado, podrá inscribir un nuevo formulario 
donde podrá escoger un nuevo programa u oferta. 
 

 
 

2) Al hacer clic en "Continuar", podrá ver la oferta académica. Debe seleccionar SANTIAGO 
DE TOLÚ – SUCRE (PIC-ET 2025), lo que mostrará la lista de programas académicos junto 
con el valor de la inscripción para el periodo académico. 

 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Seleccione el programa de su preferencia, que se mostrará en la sección PROGRAMAS 
ACADÉMICOS OFERTADOS para este caso solo aplica los programas de Contaduría Publica 
y Licenciatura en Lenguas Extranjeras. 
 



 

5 

 INS-FO-005_ver 1.0 

Luego, para ingresar la información del aspirante, haga clic en la opción CONTINUAR. 
 
3) El sistema mostrará la información solicitada. Recuerde que todos los datos marcados con 

un asterisco (*) en rojo son obligatorios. 
 

A través de este formulario puede ingresar información de: 
 

✓ Datos personales 
✓ Circunscripción para esta oferta solo aplica Regular 
✓ Datos de ubicación 
✓ Estudios secundarios 
✓ Información socioeconómica 
✓ Posesión de residencia 
✓ Jefe de familia 
✓ Información adicional 
✓ Datos de discapacidad (opcional) 

 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Verifique que el correo electrónico ingresado sea correcto, debido a que a este le llegará la 
confirmación de la PREINSCRIPCIÓN y el TOKEN (identificador único para volver a ingresar a 
la inscripción). 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Nota: Recuerde que el AC es el numero de registro de las pruebas Icfes. 
 
 

4) Para guardar su preinscripción y que sus datos se almacenen correctamente, es importante 
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hacer clic en REGISTRAR. Una vez preinscrito se enviará al correo electrónico registrado el 
código único de ingreso o Token.  

 

 

 

 

 

 

Lo anterior le mostrará el resumen de la inscripción, donde podrá ver el programa seleccionado 
y los documentos que demuestren el arraigo. según lo estipulado en el Artículo 2o. parágrafo 2º. 
de la Resolución No.149 de 2025 y Artículo 3º del Acuerdo Nro. 19 de 2025 del Consejo 
Superior.  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
En este momento, su estado es PREINSCRITO, para continuar con el proceso se le 
habilitará la opción de documentos de inscripción, mientras no cargue los 
documentos completos no podrá continuar con el proceso. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
5) A través de la opción “documentos de inscripción” puede cargar los documentos 

solicitados por programa.  El botón registrar permite guardar la información.  
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Al seleccionar la opción Soportes de Acreditación de Arraigo Santiago de Tolú 
podrá optar por las siguientes opciones: 
 

A. cargar el Documento de Identidad o Diploma de bachiller  
 

B. Acreditar su arraigo con al menos uno de los siguientes certificados: 
 

1. Certificado de residencia por seis (6) años.  
2. Registro en el Sisbén (en el último censo)  
3. Certificación del ADRES de acceso a Servicios de Salud en el área de  
4. influencia. 
5. Certificación de Acceso a Subsidios y/o programas sociales del Estado en 

el área de influencia. 
6. Certificado Electoral del área de influencia.  

 
Una vez cargados los documentos, el Centro de Admisiones, Registro y Control 
Académico realizará la verificación correspondiente. Tras comprobar el cumplimiento 
de los requisitos de arraigo, la solicitud será aceptada o rechazada, y el sistema 
mostrará el resultado en el ítem “OPCIONES”, permitiendo así continuar con las 
siguientes etapas del proceso y habilitar la opción de pago. 
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Una vez que todos los documentos solicitados hayan sido validados y aprobados, el 
aspirante podrá ingresar nuevamente al sistema, donde se habilitarán las siguientes 
opciones: 
 

✓ Inscribir Nuevo Formulario: Aquí podrá elegir un nuevo programa para inscribirse 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

✓ Descargar Formato de Pago: Puede descargar e imprimir el recibo que 
necesita para pagar la inscripción en el banco (Davivienda) por cada programa 
al que se haya preinscrito. 
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✓ Ver detalle del formulario: En este espacio se visualiza el resumen de la 
preinscripción. 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Una vez seleccione la opción de “Imprimir Confirmación de Registro”, le llegará al 
correo el resumen de la preinscripción. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

✓ Pago en Línea: Para realizar el pago en línea, deberá escoger la opción de 
PSE que lo direccionará a conectarse con el banco para realizar el pago de los 
derechos de inscripción. 
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Al escoger la opción pagos PSE, lo envía a la página del banco seleccionado para 
efectuar el pago.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

✓ Ver pago en línea: Una vez realizado el pago de los derechos de inscripción, 
podrá ver el resultado final después de efectuar el pago en línea y comprobar 
el estado de la transacción.  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Una vez cancelado el derecho de inscripción, el sistema cambia el estado de PREINSCRITO a 

INSCRITO. 
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✓ Imprimir Reporte: Luego que su estado cambie a INSCRITO, usted podrá 

imprimir un PDF con el resumen de la inscripción. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

✓ Modificar Datos: Recuerde que podrá actualizar los datos del formulario: 
datos personales, datos de ubicación, estudios secundarios, circunscripción, 
jefe de familia, posesión de residencia, entre otros. Esta opción estará 
habilitada mientras la fecha de inscripción este activa. 
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✓ Documentos de Inscripción: permite verificar los documentos cargados por 
programa o ver su estado (verificado o rechazados con observaciones), 
recuerde seleccionar el respectivo programa al cual se inscribió. 
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RECUERDE en caso de salir de la preinscripción inicial, para volver a ingresar al formulario 
debe realizarlo a través del link https://www.unisucre.edu.co/inscripciones/ el sistema le 
solicitará el tipo y número de documento de identidad y, posteriormente el código único de 
ingreso (TOKEN) que llegó al correo electrónico registrado. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Con el TOKEN accederá nuevamente a las siguientes opciones por programa preinscrito: 

✓ Descargar formato de pago 

✓ Ver detalle del formulario 

✓ Ver Pago en Línea 

✓ Pago en línea 

✓ Imprimir Reporte 

✓ Modificar Datos 

✓ Inscribir Nuevo Formulario 

✓ Documentos de Inscripción 

 

Nota: Tenga en cuenta que para que el sistema cambie el estado de 
PREINSCRITO a INSCRITO, debe cancelar los derechos de inscripción.  

https://www.unisucre.edu.co/inscripciones/


 

14 

 INS-FO-005_ver 1.0 

 

 

 

 

 

 

Recuerde: Usted puede inscribirse en varias de las ofertas 

académicas de la Universidad de Sucre, siempre que cancele el 
valor de la inscripción correspondiente a cada oferta vigente. En 
caso de ser admitido en más de un programa académico, deberá 
elegir un solo programa académico al momento de formalizar la 
matrícula. 

 

 

 

 

PARA MÁS INFORMACIÓN COMUNICARSE CON: 
Centro de Admisiones, Registro y Control Académico Carrera 28 
N° 5 – 267 Campus Puerta Roja 
Celular: 3128837872 
Email: admisiones@unisucre.edu.co www.unisucre.edu.co  
Sincelejo - Sucre 

mailto:admisiones@unisucre.edu.co
http://www.unisucre.edu.co/

