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1. MATRICULA ACADEMICA 
 
 
Para ingresar a la plataforma académica ACADEMUSOFT, debe seguir los 
siguientes pasos: 

 

1.1. INICIO DE SESIÓN EN EL VORTAL ESTUDIANTE 
 

Al ingresar al icono Vortal Academusoft deberá ingresar el usuario y 
contraseña. 
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Una vez ingrese el sistema, le aparecerá la siguiente pantalla 

 
 

Al ingresar a la funcionalidad Demanda, el estudiante podrá consultar las 
materias que puede matricular en el periodo académico correspondiente (2025-
01).  
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Al ingresar a la funcionalidad Matricula en Línea, el estudiante podrá realizar la 
matrícula académica correspondiente al periodo 2025-01. 

 
Una vez ingrese, el estudiante debe seleccionar el botón Matricular. Esta 
opción le mostrará al estudiante las materias que están dentro de la demanda y 
los grupos en los que puede matricularse. Debe seleccionar la materia, el grupo 
y hacer clic en el botón Registrar; este proceso debe repetirse para cada 
materia. Si existe un cruce por horario o por docente, el sistema no permitirá 
agregar la materia. 

 

Al ingresar al botón Ver Horario, se mostrará el horario de la materia y el grupo 

seleccionado con el fin de verificar que no haya cruce con otra materia antes de 
registrar la información. 
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Para asignaturas teórico-practicas con laboratorios, el estudiante tiene la 
opción de elegir la clase disponible de laboratorio hasta completar los cupos.  El 
horario de la teoría se matricula automáticamente eligiendo la clase práctica o de 
laboratorio 

Aplica para asignaturas que tengan grupos prácticas, según el programa. La 
interfaz se visualiza de la siguiente forma: la teoría se muestra en gris y las 
opciones de laboratorio en amarrillo. 
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Al ingresar al botón Ver Equivalencias, el estudiante podrá consultar las 
materias equivalentes y agregarla a la matrícula. 
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En el Botón Cambio de Grupo, le permite al estudiante cambiar de grupo una 
materia que ya ha sido matriculada. Para ello, debe seleccionar la materia, 
ingresar al icono cambiar grupo y conocer los otros grupos disponibles (si 
existen). Luego, debe seleccionar el grupo al que desea cambiarse y registrar la 
información correspondiente. 

 
Al ingresar al botón Matricular Banco de Electivas, se listarán todas las 
materias electivas que puede tomar el estudiante, siempre y cuando cumpla 
con los requisitos o correquisitos del pensum. El estudiante debe seleccionar la 
electiva que desea tomar y la componente de esa electiva que va a cursar. 
Finalmente, se registra la información. 
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En el Botón Horario Estudiante, el estudiante puede consultar el horario de 
todas las materias matriculadas, el lugar donde se dictará cada clase (recurso 
físico) y el docente asignado de la materia. 
 
 
Para finalizar la Matricula Académica, el estudiante debe seleccionar el Botón 
Finalizar.  
 
Tenga presente que la confirmación de la matrícula se realiza a través del Botón 
Finalizar y así, culmina el proceso de legalización de matrícula académica con 
las materias elegidas. El sistema controla los créditos mínimos y máximos que el 
estudiante puede matricular. 
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Importante: Una vez que la matrícula esté legalizada, no podrá realizar cambios 
de materias o grupos.   
 

 
 
 
 
Para más información comunicarse con: 

Centro de Admisiones, Registro y Control Académico   
Carrera 28 N° 5 – 267 Campus Puerta Roja 
Celular: 3128837872 
Email: admisiones@unisucre.edu.co 
www.unisucre.edu.co SINCELEJO - SUCRE 
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