
 

 FOR-FO-139 
Certificado: SC-CER94325 Certificado: CO-SC-CER94325 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

FINANCIACION DE 

ESTUDIANTES ANTIGUOS -

DIRECTA CON LA 

UNIVERSIDAD 
 

GUIA PARA REALIZAR FRACCIONAMIENTO  

Periodo 2025-01  

ESTUDIANTES 
ANTIGUOS 

          

 



 

2 FOR-FO-139 
Certificado: SC-CER94325 Certificado: CO-SC-CER94325 

 

  
 

1. PROCESO FINACIACION DIRECTA ESTUDIANTES 

 
 
Para ingresar a la plataforma académica ACADEMUSOFT, debe seguir los 
siguientes pasos: 

 

1.1. INICIO DE SESIÓN EN EL VORTAL ESTUDIANTE 
 

Al ingresar al icono Vortal Academusoft deberá ingresar el usuario y 
contraseña. 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

  

 

 

 

 



 

3 FOR-FO-139 
Certificado: SC-CER94325 Certificado: CO-SC-CER94325 

Para poder registrar la financiación el estudiante debe ingresar al módulo Pedido 
IG. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Al ingresar se muestra el programa al que pertenece el estudiante, allí debe 
seleccionarlo y elegir la opción continuar.  

 

 

 

 

 

 

En la pantalla siguiente se mostrará la opción que dice financiación se debe 
ingresar en ella. 
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Luego es necesario seleccionar el programa y elegir la opción buscar. 

 

 

 

 

 

Al ingresar a la siguiente pantalla se debe elegir la opción agregar. 

 

 

 

 

 

 

Allí se debe elegir el plan de financiación, la orden de pedido y elegir la opción 
buscar. 

 

 

 
 
 
Allí se listará un formulario en el cual se muestran los datos de la fianciación como lo es la cuota 
inicial,  y el tiempo de crédito de meses así como los demas datos referentes a la financiación. 
La financiación esta predeterminada a cobrar una cuota inicial del 50% y el restante para 
dividirse en 2 cuotas de 25%.  
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Al seleccionar la ventana de programación de pagos se listará las fechas de cada una de las 
cuotas en las que se divide a financiación.  
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En la ventana de codeudor es necesario diligenciar los datos correspondientes al 
codeudor y elegir la opción registrar. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
El sistema le indicara que se realizó satisfactoriamente.  

 

 

 

 

 
Posterior a ello se debe regresar a la financiación y descargar los formatos, que deben ser 
entregados para legalizar la financiación.  
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Para más información comunicarse con: 

División de cómputo y sistemas                                   
Carrera 28 No 5 – 267 Campus Puerta Roja 
www.unisucre.edu.co  
SINCELEJO - SUCRE 

 

http://www.unisucre.edu.co/

