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1. CONFIGURACION INICIO DE
SESION EN ACADEMUSOFT

Para realizar el inicio de sesion en la plataforma Academusoft, debe seguir los
siguientes pasos:

1.1 CONSULTAR EL USUARIO

Para la consulta del usuario asignado, debe abrir su navegador de preferencia e
ingresar la siguiente direccion https://unisucre.edu.co/. Estando En la pagina

principal de la Universidad de Sucre, busque y haga clic en la seccion o enlace que dice
"Estudiante".
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Dentro de la pagina web “PORTAL ESTUDIANTES”, busque y haga clic en el enlace o
seccion denominada "Plataforma Académica". Una vez dentro de la seccién
"Plataforma Académica", busque y haga clic en la opcién que dice "ACADEMUSOFT".
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Iniciar Sesion
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Después de hacer clic en "ACADEMUSOFT", se mostrara un menu o lista de
opciones. Dentro de este menu, busque y haga clic en la opcion denominada
"Consultar Usuario".
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Una vez que haya ingresado a la plataforma Academusoft, se le presentara la
pantalla principal. En esta pantalla inicial, busque y haga clic en el botén o enlace
que dice "Continuar".

0 Administrador de Vortal HermeSoft=3

Informacion

Estimado usuario, inicialmente, la contrasefia sera igual al nombre de usuario, por
seguridad debe cambiarla desde el Vortal.
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Salir de la
aplicacién

Haga clic en la lista desplegable y elija el tipo de documento correspondiente
(por ejemplo: Cédula de Ciudadania, Tarjeta de Identidad, Pasaporte, etc.),
segun corresponda. Después de seleccionar el tipo de documento, busque el
campo designado para ingresar el "Numero de Identificacion”

O Administrador de Vortal HermeSoft=y1

Consultar Usuario Estudianie

Tipo de Documento Documento

| CEDULA DE CIUDADANIA COLOMBIANA v|( )|
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Salir de la
aplicacién
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Volver

Después de ingresar el tipo de documento y el numero de identificacién en los
campos correspondientes, haga clic en el boton "Consultar".
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Después de que el sistema muestre la informacion del usuario consultado,
busque y seleccione el nombre de usuario que se muestra. Una vez

seleccionado el nombre de usuario, cépielo.
Esto se puede hacer de varias maneras:

e Usando el menu contextual (clic derecho y seleccionar "Copiar").
e Usando el atajo de teclado Ctrl+C (o Cmd+C en Mac).

0 Administrador de Vortal HermeSoft=%
CEDULA DE CIUDADANIA COLOMBIANA
ANDERSON DAVID AGAMEZ MADERA I aagamez I
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Volver Salir de la
aplicacién

Después de haber consultado la informacion del usuario y completado las tareas
necesarias, busque el boton designado como Salir de la aplicacion.
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1.2 ESTABLECER CONTRASENA E INICIO DE SESION ACADEMUSOFT

Después de haber consultado la informacion del usuario en la plataforma Academusoft, dirijase
al PORTAL ESTUDIANTES y busque la opcion o el enlace que diga "Plataforma Académica".

.0
ars
PORTAL

ESTUDIANTES

- [JIlelel Calendario Académico ~

b

HEIGICINERYE ST NR Al Instructivos v Consultar Liquidaciones  Solicitud Devoluciones ¥  Normatividad Derechos Pecuniari
Academusoft 4 Consultar Usuario

Iniciar Sesién

Después de acceder a la "Plataforma Académica", se mostrara un menu desplegable o una
lista de opciones. Dentro de este menu o lista, busque la opcion que diga "ACADEMUSOFT".
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Después de haber seleccionado la opcion "ACADEMUSOFT" en el menu desplegable o lista,
busque y haga clic en el boton designado como "Iniciar Sesién".
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Después de hacer clic en "Iniciar Sesiéon" en el paso anterior, se abrira la pagina de inicio de
sesion de Academusoft. En esta pagina, se le solicitara que introduzca su nombre de usuario y
contrasena en los campos correspondientes. Para el primer ingreso, la contrasefa sera idéntica
a su nombre de usuario. Esto es una medida temporal y se le pedira que la cambie
posteriormente por seguridad. Después de haber introducido su nombre de usuario y la
contrasefa inicial (que es su mismo nombre de usuario), haga clic en el boton "Ingresar”.

Universidad de Sucre

Estimado usuario, ahora su contrasefia de ingreso se basa en valores alfanuméricos y debe reunir unas
condiciones basicas de seguridad, por lo tanto la misma debe contener como minimo:

- Caracteres en minuscula (a-z)

- Caracteres en mayuscula (A-Z)

- Numeros (0-9)

- Simbolos, incluidos: +{} <, . -1#|% &/()="[]1>:;:_@

Usuario Contrasefia

Recordar Contrasefia Restablecer Ingresar

Inmediatamente después del primer inicio de sesion, el sistema le solicitara que cambie su
contrasefa por una nueva y segura.

©

icontec IENTeY Y|y
o CERTIFIED
1509001 HANAGEHENT

7 INS-TI-001

Cortfcade SCCEROKiZS  Crteads CO-SOCEROA325



UNVERSIDAD DE SUCRE Universidad de Sucre

Después de hacer clic en el botén "Ingresar” en la pagina principal de Academusoft, el sistema
le dirigira automaticamente a la seccion de cambio de contrasefa.

= Creacion de la nueva contrasefa:

o En el campo designado, debera introducir su nueva contrasefa.

o Esimportante que la contrasefia cumpla con los requisitos de seguridad establecidos
por la plataforma. En este caso, la contrasefa debe tener una longitud minima de 10
caracteres. Se recomienda combinar letras (mayusculas y minusculas), numeros y
simbolos para mayor seguridad.

= Confirmacion de la contrasena:
o En el siguiente campo, debera reescribir exactamente la misma contrasefia que
introdujo en el paso anterior. Esto se realiza para asegurar que no haya errores de

escritura y para confirmar que recuerda la contrasena elegida.

Una vez que haya ingresado y confirmado la contrasena correctamente, haga clic en el botén
n H 3
Enviar’.

| Universidad de Sucre

Estimado | ANDERSON DAVID AGAMEZ MADERA |, el Sistema ha detectado que su actual contrasefia no reune
las condiciones basicas de segundad, ha caducado o0 se puede desencnptar. Por favor, cambie su contrasefia por
una de seils 0 Mas caracteres e nicie sesdn nuevamente Si Ud es un usuano que cumple Funciones
Administrativas o de Docencia, su contrasefia debe contener por 1o menos una mayGscula, una mnGascula, un

digito y un simbolo

- Caracteres en minuscula (a-z)

- Caracteres en mayuscula (A-2)

- Numeros (0-9)

- Simbolos, incluidos: +{} <, .- 12 |%&/()="[]>::_@

Conlraseila ssssssscssses Confirmar contrasefia [-c.....--...* ]

Restablecer Enviar
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Una vez completado el proceso de establecimiento de la nueva contrasefia,
regresara a la pagina de inicio de sesion de Academusoft. En esta pagina, debera
introducir su nombre de usuario y la nueva contrasefia que acaba de crear.
Después de haber introducido sus credenciales de acceso, haga clic en el botén
"Ingresar".

@ Universidad de Sucre

Estimado usuario, ahora su contrasefia de ingreso se basa en valores alfanuméricos y debe reunir unas
condiciones basicas de seguridad, por lo tanto la misma debe contener como minimo:

- Caracteres en minudscula (a-z)

- Caracteres en mayuscula (A-Z)

- Numeros (0-9)

- Simbolos, incluidos: + {} <, .-1#|% &/()="[]>;:_@

Usuario Contrasefia

Recordar Contrasefia Restablecer Ingresar
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Para mas informacion comunicarse con:

Division de Computo y Sistemas

Carrera 28 N°5-267 Campus Puerta Roja
Email: Sistemas@unisucre.edu.co
www.unisucre.edu.co

Sincelejo — Sucre
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