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UNIVERSIDAD DE SUCRE Universidad de Sucre

1. MATRICULA FINANCIERA

Para ingresar a la plataforma académica ACADEMUSOFT, debe seguir los
siguientes pasos:

1.1 CONSULTAR EL USUARIO

Para consulta del wusuario asignado, debe ingresar al siguiente link
https://www.unisucre.edu.co/matricula-financiera/ de la institucion, seleccionar el
icono de Consultar Usuario.

Una vez ingrese encontrara la siguiente pantalla.

Dar clic en el botén continuar.

G Administrador de Vortal HermeSoft=%

Amigo Estudiante, inicialmente, su contrasefia de acceso al Vortal
sera el mismo nombre de usuario asignado. Asegurese de
seleccionar en la siguiente pagina el tipo de documento que le
corresponde y de ingresar correctamente el numero del mismo
Antes de ingresar por favor lea completamente el instructivo de

acceso al vortal

9
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Salir de la
aplicacion
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En la lista desplegable, seleccione el tipo de documento de identidad y, a
continuacion, ingrese el numero de identidad correspondiente.

Q Administrador de Vortal Herme S()ffgj’_ii
Tipo de Documento Documento
| CEDULA DE CIUDADANIA COLOMBIANA v ‘ [1005626453 ]

N’ -
Volver Salir de la
aplicacién

Al dar clic en el botén continuar el sistema le mostrara la informacion del usuario
asignado.

0 Administrador de Vortal Herme S()ffaf’_lﬁ‘ﬁ
Tipo de Documento Documento
CEDULA DE CIUDADANIA COLOMBIANA 1005626453
Nombre Usuario
ANDERSON DAVID AGAMEZ MADERA I aagamez I
<4 6®)

Volver Salir de la
aplicacién

Una vez se consulta el usuario, dar clic en el boton Salir de la aplicacion.

Q Administrador de Vortal Herme S()ft.aff;;‘j
Tipo de Documento Documento
CEDULA DE CIUDADANIA COLOMBIANA 1005626453
Nombre Usuario
ANDERSON DAVID AGAMEZ MADERA aagamez
< =7
V:)I-v;v Salle/c la
aplicacién
Para el siguiente paso por favor tener en cuenta los datos asignados.
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1.2 CAMBIO DE CONTRASENA E INICIO DE SESION EN EL
VORTAL ESTUDIANTE

Al ingresar al icono Vortal Academusoft podra gestionar el cambio de
contrasenfa.

Una vez ingrese encontrara la siguiente pantalla.

Universidad de Sucre

Estimado usuario, ahora su contrasefia de ingreso se basa en valores alfanuméricos y debe reunir unas
condiciones basicas de seguridad, por lo tanto la misma debe contener como minimo:

- Caracteres en minuscula (a-z)

- Caracteres en mayuscula (A-Z)

- Numeros (0-9)

- Simbolos, incluidos: +{}<,.-1#[% &/()="[]1>;:_@

Usuario [ ] Contraseia

Recordar Contrasefia Restablecer

Al ingresar por primera vez es importante tener en cuenta que la contrasena
corresponde al mismo dato de usuario asignado anteriormente.

— ‘

Estimado usuario, ahora su contrasefia de ingreso se basa en valores alfanuméricos y debe reunir unas
condiciones basicas de seguridad, por lo tanto la misma debe contener como minimo:

- Caracteres en minuscula (a-z)

- Caracteres en mayluscula (A-Z)

- Numeros (0-9)

- Simbolos, incluidos: +{}<,.-1#|% &/()="[]1>::_@

Usuario] aagamez Contrasefia| eeeeeee ]l

Recordar Contrasefia Restablecer ||
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Al dar clic en el boton ingresar, se abre la opcidn para cambio de contrasena.
Para continuar dar clic en boton enviar.

7 | Universidad de Sucre

Estimado [ ANDERSON DAVID AGAMEZ MADERA ), el Sistema ha detectado que su actual contrasefia no reune
las condiciones basicas de segundad, ha caducado o se puede desencnptar. Por favor, cambie su contrasefia por
una de seis o mas caracteres e inicie sesion nuevamente. Si Ud es un usuano que cumple Funciones
Administrativas o de Docencia, su contrasefia debe contener por lo menos una mayascula, una minGgscula, un
digito y un simbolo

- Caracteres en minuscula (a-z)
- Caracteres en mayuscula (A-2)
- Numeros (0-9)

- Simbolos, incluidos: +{} <, . -1 #|% &/()="[]>::_@
Contrasefia esececscccces Confirmar contrasena ["-"""-"1 ]
Restablecer Enviar

Una vez presione el botdn enviar el sistema le pedira que acepte el cambio.

pruebas-gestasoft.unisucre.edu.co dice

La contrasena fue actualizada con exito, vuelva a ingresar con su

usuario y la nueva contrasefa.

Universidad

Estimado usuario, ahora su contrasefia de ingreso se basa en valores alfanuméricos y debe reunir unas
condiciones basicas de seguridad, por lo tanto la misma debe contener como minimo:

- Caracteres en minuscula (a-z)
- Caracteres en mayuscula (A-2)
- Numeros (0-9)

- Simbolos, incluidos: +{}<,.-1#|% &/()="[1>::_@
Usuario Contrasefna
Recordar Contrasefna Restablecer
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Seguido del cambio correcto de la contrasena, se procede a iniciar sesion.

= ‘

Estimado usuario, ahora su contrasefia de ingreso se basa en valores alfanuméricos y debe reunir unas
condiciones basicas de seguridad, por lo tanto la misma debe contener como minimo:

- Caracteres en minuscula (a-z)

- Caracteres en mayuscula (A-Z)

- Numeros (0-9)

- Simbolos, incluidos: +{}<,.-!#|% &/()="[1>::(_@

Usuario aagamez Contrasefa [----.--...... ]

Recordar Contrasefia Restablecer

Al dar clic en el boton Ingresar le mostrara la siguiente pantalla, la cual indica que
el proceso de cambio de contrasefia a finalizado con éxito.

@ % 0 I' Hola, CARLOS DANIEL PAJARO COLEY, bienvenido(a) a su Campus TIL.

Alin no tienes contenidos
visibles en ésta seccion.

N
Académico

Estudiante

Editar /*

HermeSofiz,

©

6 icontec |QN-E.T

e
150 5001 e

INS-FO-015

Cortcade SCCEROKIZS  Certfcads CO-SC-CERIZ5



Universidad de Sucre

1.3 SOLICITUD DE DESCUENTO EN LINEA

Para realizar la solicitud de descuento en linea, debe ingresar con el usuario y
contrasefa al aplicativo. El sistema le arrojara la siguiente pantalla.

Universidad de Su

= %\ (.', Hola, CARLOS DANIEL PAJARO COLEY, bienvenido(a) a su Campus TI.
Aun no tienes contenidos
visibles en ésta seccién. s DI ¢
2
S
Académico
Estudiante
Editar /"

HermeSofiz:

Al ingresar debe dar clic en el botéon Académico Estudiante para que se le
desplieguen las funcionalidades.

Academusoft Académico 4.0 - Estudiante

AcademuSoft'
| U@ 0 S#EXBeEE Bienvenido, ANDERSON [0}
Liquidacion Perfil de Usuario

Solicitud Descuentos en Linea
Datos Personales

Tipo de Documento: ~ cC Programas Académicos
” Numero de Documento : 1005626 Programa Promedio Semestre  Promedio General
Laimagen no
esti disponible | Nombres : ANDERSONDAVD  MEDICINA 0 0 ACTIVO
Apellidos :

Manual de Ayudas del Sistema

Cambiar Foto Cargar Ayudas para el Estudiante

(Gl
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Dar clic en la opcién de solicitud de descuento en linea, que le mostrara la
siguiente pantalla.

LEBCUSHIOS &R lifed

& Principal [l Descuenicd

Patiodos donds pussde aphcat ol descunnta

20254 -
Informaciin bdscn dal estudianio
Tipo de Documenic Decuments Mombee
Ti 104254 CARLODS DAMIEL
Programa Jedmiada Pamgum
INGENERIA FLECTROMICA aca INGENTERIA ELECTROMCA 2021
o i —
Wosirar [10 | regisime —
Fecha = Descuents. Extado Coearvacien Anaxos. [

Hingln diata dsponibie en estz tabia

Msranss ragyswes de O a0 de un vl e Oeegstras

Al dar clic en el boton agregar nuevo descuento, este permite que el estudiante
seleccione el descuento que requiere aplicar a la liquidacion de la matricula y
finaliza la solicitud con “Registrar Descuento”:

LLista descuantos wigentes para solicitar,

Descuenss

'0 DESCUBNTO POR WOTACION

Wosirands regesros del 13 1 g2 un total d= 1 regisres

Una vez realizado el proceso de solicitud de descuento, esta es analizada para dar
una respuesta, aprobada o rechazada a dicha solicitud.

=
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UNVERSIDAD DE SUCRE Universidad de Sucre

Una vez seleccionado el descuento, debe adjuntar la documentacion que se
solicita en el aplicativo para validar la aprobacidon del mismo.

Descuenios en linea

4 Principal |l Descuenios % Listado de Documentos

DESCUENTO POR VOTACKON

Loz erstuchenters de na msuciin ofisl de educaciin superon lendsan derecho @ un descusnts del 10% en ol coso & b maviculs, segin o srtici 1, e b Ley 515 de 2003, con i3 ol s

aregen tuewas estirs o sdvaganle

CERTEICADC ELECTORAM

Cantilic oty shec ol

Adjuntar - CER TEICAIO ELEGTORM S —

COPADEL DOCUNENRTO DE DERTIDAD

ot arephadn o 1 540%

Adjungar . COPUA DEL DOCUMENTO DE DENTIDAD . ——

El estudiante puede conocer las solicitudes de los descuentos que ha realizado en
el sistema (fecha de la solicitud, sede del programa, periodo académico en el que
se solicitd que se aplicara y ver los documentos adjuntos), con esta opcion se
puede cambiar el periodo o el documento adjunto, en caso de ser necesario.

Dalos personales del sobolanie

Tige de Documento Dacuments E-mad
I 142504 Carkrsapa| anaCo

ith dbiganibie

Hombres y Apellidos Teléfono Teléfona Celular

CARLOS DAMIEL 23 SNGEIg
P fiveos del sl
Codiga Hambre Categaria Sibwacion

- i INGEHE 8 FLECTRONKA BHTIGND A

Listado do solictuces 36 descusrio realcadas # Agregar S5I1CHUA dedeuats

Fecha Unidad - Parado Ver descusnton Elimirar
20104 0B 55 3T P IBNERSIDAD DE SUCRE I 075-1 @ I ]
L |
Ik negisiro o ! il e

.
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1.3.1. Tipos De Descuentos Que Puede Solicitar:

Politica de Gratuidad (Reingresos, Nuevos en la Politica y rezagados).
Descuento por Hermanos.

Descuento por Votacion.

Descuento por Hijo de Funcionario.

Descuento por Hijo de Docente.

Descuento por Sintraunicol.

Los estudiantes antiguos que cuenten con periodos activos en la Politica de
Gratuidad (Generacion E equidad y matricula cero), no deben solicitar el
descuento en linea, debido a que se les aplicara automaticamente.

Importante: El hecho de ser beneficiario de la politica de gratuidad (matricula cero,
generacion E) no lo exime de cancelar el valor correspondiente a gastos
administrativos y seguro de accidente, por lo que se recomienda verificar el saldo a
Cancelar en su Comprobante de Pago — Matricula Financiera.

1.4 DESCARGAR O CONSULTAR LIQUIDACION DE MATRICULA
FINANCIERA

Para descargar la liquidacion de matricula financiera debe ingresar al icono
Descargar Comprobante, le mostrara la siguiente pantalla.

w e
Académico AcademuSoftE]

Consisitar Ligusdzstn & Malricula en Linea
Documanks con ol que s# insmitio
11042

Continuar
8

p—
Salir de la
aphcacsin
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Universidad de Sucre

Una vez ingresa con el numero de documento, se listan las liquidaciones
pendientes (por pago) que tiene el estudiante. Debe seleccionar la del periodo

correspondiente a 2025-01, por medio del icono ¥ y dar clic en continuar:

CORELILTS LIGUIDAC0N.

[ T Dauments Memary
-------- o
Pragramis
Frigrama Jemady airgzen Shussin a0 Ut sl
@  roe = wmeuo acmn *
st di Lisudadsnes Fugerass
7 W~ | regsios ar
= Referancia de Page i Periade Tatal Liquidata Toal Dessuents Saldo Paver salde Cantra valor Pagasa Salda Atz Lzade Tipa
El ey w5 1 5201 508,00 $105 00300 0.0 00 5000 #1496.50000 peNoENTE HORMAL
Mosirands registrns ded 1 o 1 de un intal de 1 regiss -
> = ~
el Aauds Saks do

i1
[

En la siguiente pantalla puede conocer los conceptos liquidados, los descuentos
aplicados y el valor a pagar:

Fitferercia o4 Pagd o4 8 Liwdbinn Extsds Tes be Perkats Liswates Fecha Expecan
) PEICENTE e, =
Cancaptan Lonciton
Cuscrpedn e

DERSCHOS D€ MATRICLA ZOGTECHA, (MEC. MJEVDS UNGUCRE 150008
BAFTOS ADUMGTRATIVGS Z00TICA THLIGOM
‘SEGUSD DE ACCORNTES Z00TECHA 1000000

Totw 20080000

Ewscuariza
Buscripctn e

DESCUBNTE FOR VITAE0N 19500008

Peta 15,0000

Vo Tl Latnce: e Tl Deacoreace Vel Skt § P Vs Saie o0 o rer dnecs vaor Fagaas ke Total s Pagar
2a320008 o200 00 " [ 500 ] o8
Toctan Limten Gictana.
Fascha Fager Swcanyn 6 Deacunts Ve 8 P Cascrgasn Farvaring basadn o e
18112024 o 6002028 non 143 20000 % da RECARGC DERECHOS CE MATREULA
et Saranas
Hembrn e Banca Mot 00 Covsta Mirmes 0 Coveta
[

Vgt Pagss POE

El estudiante tiene la posibilidad de descargar la liquidacion o realizar el pago en
linea.
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Si desea realizar el pago en el banco Davivienda o corresponsal, debe descargar
la liquidacion dando clic en el boton imprimir.

nesstcann Toa Cocumenn
oz n
Lt Hiegonal
eNERSEAD CE SUERE
Camperia
e
Fanferencin $¢ Papd 06 @ Liowadeodn Entadn
L] PEMDENTE
Eescrpein
DERECHDS OE UATRICELA ZDOTECHA. (MEC, MIEVDS UMSUCRE
BASTOS ADUMESTRATIGS Z00TICMA
‘SEOUS 0E ACCOENTES Z00TECHM
Eescredn
CESCUENTOD POR VOTAZION
o T L Geiess e Torad Do, Valor Saiio & Farvr
zams0008 19500800 )
Fucha Page: S € O Vskor 8 Pager
- 1601203 no v o0
Nemtre de Banes

Fate Ranczs
St
CARLOS DANEL
Pregriend.

WGEMERIA BLECTRONCA

ner Arncgs

Morstre e/ Consta
L e L
Deans

5 eatetmsie se wncea o Pa y ok

Ll
s
Lorads
o
Shumces
acTv
Pk Lt Feora Expescatn.
' 2200
e
195000008
TIR0R
R0
Totm 2mns000
e
1000158
Teuw 1.000.00
Vo Pagado. alr Totala Fagar
) LEe 0800
Furtantag batads o Sem
DESECHOS DE MATREULA
Mirmees e i Cuerta

@

Imprirsr

S
Fagos PSE

Para realizar el pago en linea, debe dar clic en el botén Pagos PSE, y asi podra

continuar con el proceso.

emtcszon Toss Cucumees
(e
Lot ot
EMNERSDAD CE SUCRE
Catmgera
TG
Ftterercis 04 P 04 8 Lianabiden
ELE
DERECHOS D€ MATRICELA ZOOTECHA, (MEC. MUEVDS LMSUCRE
GASTOS ADUMSTRATNCS ZDOTICNA
‘SEGUSD DE ACCOINTES Z00TECH
DESCUENTE POR VOTAENN
Vo Tl Latace. i T Db,
2a320008 The200. 00
Fecha Fage Secaei & Deasuants
18112024 & 16002028 no
Mot ol Basca

[

PEMDENTE
Descrpetn
Descrpcin

alor Saido § Farv
om
Valor 8 Pagar
183820000

Toa el
s, s
Cancapton Lot
Cwncuarion
Vs Sakde e Conare o A
[ o0
Tectan Lmbes Gccan

Morstre oo/ Consta
1 P e Beet e et B
Devan

5 eatednsis be anceesn o Pac y Sae.

o
aszziv
Lerrata
s,
sasncen
acmvg
20110
Ve
1000
e
1000008
ot 2mn50000
ar
19500008
Teis 195.000.00
Vel Pagaas Valor Tutal o Fagar
00 1E26.50800
Forcantum taadn on Sem
DeRECHOS DE MATRIULA
Wimers e Coesta

&) i
S’ S
Impromas Pagos PSE

12
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Una vez comience con el pago se abre una ventana con la informacién del
estudiante, que contiene el numero del documento, correo electronico, numero de
factura, valor a pagar y la entidad bancaria del pago; Luego de seleccionar la
entidad bancaria, debe dar clic al botén para continuar con el pago.

—FE Pagos enlinea y PSE

ESTA ES LA INFORMACION DE 5U PAGO

T ees W————
"
h)
]
]
|

I A CONTINUACION SELECCIONE EL MEDIO DE PAGO QUE DESEA UTILIZAR PARA PAGAR:

Acepto Términos y Condiciones Cic Saca Ver Informacds

@ Fago FSE - cétito desde 3o Coenta Coments © Se ahomoa

CLIC PARA CONTINUAR CON EL PRGO

Nota: La liquidacion de matricula financiera estara disponible en las fechas
estipuladas del calendario académico del periodo 2025-01 segun Resolucion
No. 145 de 2024.

IMPORTANTE: La matricula financiera extraordinaria se establece segun el
articulo 1. del Acuerdo No. 10 de 2010 “Por medio del cual se modifican los
articulos 29, 30 y 55 del Acuerdo No.01 de 2010”.

“ARTICULO 1. Modificar el articulo 29 del Acuerdo No.01 de 2010 el cual queda
asi:

ARTICULO 29. La matricula es el acto individual por medio del cual una persona
adquiere la calidad de estudiante de la Universidad, segun lo sefiala el articulo 6
del presente reglamento. La matricula se divide en matricula financiera y matricula
académica. La matricula financiera consiste en el pago de los derechos

©
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Universidad de Sucre

pecuniarios establecidos por la Universidad, ésta puede ser ordinaria o
extraordinaria. La matricula financiera ordinaria es aquella que se realiza en el
periodo establecido para ello. La matricula financiera extraordinaria es aquella que
se realiza fuera de la fecha ordinaria establecida y tiene un recargo del 10% sobre
el valor de la matricula ordinaria. La matricula académica consiste en el registro de
los créditos a cursar por el estudiante en un determinado periodo académico. El
estudiante al registrar la matricula acepta y se compromete a cumplir los
reglamentos y demas disposiciones de la Universidad”.

De acuerdo a lo anterior, es importante tener en cuenta que, en la matricula
financiera extraordinaria, el recargo del 10% es sobre el valor de la matricula
ordinaria teniendo en cuenta la liquidacion de los derechos pecuniarios
establecidos por la Universidad y no sobre la liquidacion de la matricula
financiera ordinaria con descuentos aplicados.

Para mas informacion, comunicarse con:
Centro de Admisiones, Registro y Control Académico
Carrera 28 N° 5 — 267 Campus Puerta roja

Celular: 3128837872

Email: admisiones@unisucre.edu.co
WWW.unisucre.edu.co

Sincelejo - Sucre
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