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1. CONSULTA
DESPRENDIBLE DE
NOMINA

Para consultar su desprendible de nOmina, debe seguir los siguientes pasos:

1.1 CONSULTAR EL USUARIO

Para la consulta del usuario asignado, debe ingresar al siguiente link
https://unisucre.edu.co/ de la institucion, seleccionar Docentes.
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La Secretaria General pone a disposicion de la comunidad
estudiantil anuncios importantes para los estudiantes
proximos a graduarse el dia 19 de marzo de 2025
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Luego dar click en Plataforma Docentes y dar clic en ACADEMUSOFT.
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Al dar clic en ACADEMUSOFT saldra la opcion de consultar usuario, dar clic en
Consultar Usuario.
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Academusoft

SMA Iniciar sesion

Una vez ingrese encontrard la siguiente pantalla, dar clic en Continuar.
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0 Administrador de Vortal HermeSoft=5

Informacion

Estimado usuario, inicialmente, la contrasefia sera igual al nombre de usuario, por
seguridad debe cambiarla desde el Vortal.

e

p
Salir de la
aplicacién

En la lista desplegable, seleccione el Tipo de Documento y, a continuacion,
ingrese el niamero de identificacion correspondiente.

Q Administrador de Vortal HermeSoftZ71
Tipo de Documento Documento
[ CEDULA DE CIUDADANIA COLOMBIANA v | |
<4 @
c— R
Volver Salir de la
aplicacién
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Al dar clic en el boton Consultar el sistema le mostrara la informacion del
usuario asignado.

e Administrador de Vortal HermeSoft=%1

CEDULA DE CIUDADANIA COLOMBIANA
ANDERSON DAVID AGAMEZ MADERA | |
SN— L —
Volver Salir de la

aplicacién

Una vez se consulta el usuario, dar clic en el boton Salir de la aplicacion.

Q Administrador de Vortal HermeSoft=¥
CEDULA DE CIUDADANIA COLOMBIANA
ANDERSON DAVID AGAMEZ MADERA
<4 L)
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Volver Salir de la
aplicacién
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1.2 CAMBIO DE CONTRASENA E INICIO DE SESION
ACADEMUSOFT

Luego de consultar el usuario dar clic en ACADEMUSOFT.
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Al dar clic en ACADEMUSOFT, seleccionar y dar clic en Iniciar Sesion.
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Academia v Bienestar v Internacionalizacién v Investigacién v Launiversidad v Participa v  Atenci6n a la Ciudadania v Extensién v Transparencia v
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Inicio  Plataforma Académica ~ Comité de Puntaje

Academusoft > Consultar Usuario
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Saldra una nueva pestafia solicitando el usuario y contrasefia, para el ingreso
por primera vez a la nueva plataforma la contrasefia del usuario sera el mismo
nombre de usuario, luego de llenar los campos dar clic en Ingresar.

@ Universidad de Sucre

Estimado usuario, ahora su confrasefia de ingreso se basa en valores alfanuméricos y debe reunir unas
condiciones basicas de seguridad, por lo tanto la misma debe contener como minimo:

- Caracteres en minuscula (a-z)

- Caracteres en mayuscula (A-Z)

- Nameros (0-9)

- Simbolos, incluidos: + {}=<,.-1#|% &/()="[]>;:_@

Usuario Contrasefia

Recordar Contrasefia Restablecer Ingresar

Al dar clic en el botdn Ingresar, se abre la opcion para cambio de contrasefia.
Para continuar dar clic en boton Enviar.

Estimado | ], el Sistema ha detectado que su actual contrasefia no reune
las condiciones basicas de segundad, ha caducado o se puede desencriptar. Por favor, cambie su contrasefia por
una de seils 0 Mas caracteres e nicie seson nuevamente Si Ud es un usuano que cumple Funciones

Administrativas o de Docencia, su contrasefia debe contener por 1o menos una mayascula, una minGscula, un
digito y un simbolo

- Caracteres en minuscula (a-z)
- Caracteres en mayuscula (A-2)
- Numeros (0-9)

- Simbolos, incluidos: +{} <, . -1 2|%&/()="[]>::_@
Contrasefia essesescscscs Confirmar contrasefia [""'""'"{ ]
Restablecer Enviar
Luego saldra una nueva pestafa, dar clic en Gestion Trabajador IG. RGN ..
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> 52; Universidad de
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ﬁ g (.’ Hola, , bienvenido(a) a su Campus TIL. Ultimo Ingreso 05-02-2025 09:47:20
Alin no tienes contenidos
visibles en ésta seccion. pSTION ()
57
o)
3L
Gestion
Trabajador IG
Editar *

HermeS o iz

Al dar clic en Gestion trabajador IG nos saldra una nueva pestafa, dar clic
enel+.

<
&® 1alento Humano IG
o% X
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| Gestién Trabajador

Bienvenido al médul
los procesos aney
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Al seleccionar Gestion Trabajador, dar clic en Volante de Pago.

- T. Talento Humano IG
o v X

Gestion Trab... WJETIER YW 4

=

B [ Gestion Trabajador
Generar Documento l

Volante de Pago
Reportar Accidente Laboral

Solicitar Ausencia / Permiso

Evaluar Capacitacion
Documentos que Expiran

Volante Pago Prestaciones Sociales

Aprobar Solicitud Ausencia

Certificado de Ingresos y Retenciones

Libro de Vacaciones

Dar clic en la pestafia y luego seleccionar el Tipo de NOmina.

Gestién Trab Volante de x
® I Volante de Pago

B [ Gestién Trabajador -
Generar Documento
Volante de Pago I —
Reportar Accidente Laboral Tipo de Némina
Solicitar Ausencia / Permiso \ ADMINISTRATIVOS DE CONTRATO (SUPERNUMERARIOS) v |

Evaluar Capacitacion | seeeeeeseeeeeeeceeees —
DEEEIES G e B ADMINISTRATIVOS DE CONTRATO (SUPERNUMERARIOS)

Volante Pago Prestaciones Sociales
Aprobar Solicitud Ausencia
Certificado de Ingresos y Retenciones
Libro de Vacaciones
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Luego de seleccionar el tipo de ndmina, dar clic y seleccionar el Periodo de
Liquidacion que desea buscar y dar clic en Buscar.

I Volante de Pago

\ ADMINISTRATIVOS DE ép;N:eR.':\:'C')‘i(r:UPERNUMERARIOS) v \
[ Buscar
Para mas informacidn comunicarse con:
Division de Computo y Sistemas
Carrera 28 N°5-267 Campus Puerta Roja
Email: Sistemas@unisucre.edu.co
www.unisucre.edu.co
Sincelejo — Sucre
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