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CENTRO DE ADMISIONES
REGISTRO Y CONTROL ACADEMICO

INSTRUCTIVO PARA MATRICULA ACADEMICA Y
FINANCIERA.
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UNVERSIDAD DE SUCRE Universidad de Sucre

1. ETAPAS DEL PROCESO DE

SELECCION Y ADMISION

OFERTA 02 DE 2026

UNIVERSIDAD DE SUCRE Y SEDE ECO REGION MOJANA.

01

Publicacion de
Admitidos

23 de junic de 2026 en la
pagina
web institucional

02 03

Solicitudes de
descuentos

Matricula Financiera

Ordinaria: Del 24 junio al 06
de julio de 2026.
23 y 24 de junio de 2026.
Extraordinaria: 07 y 08 de
julio de 2026.

04

Matricula Académica

01 de julio al 09 de julio de
2026, hasta las 6:00 pm,

(De acuerdo a las fechas del
calendario)

Nota: Es responsabilidad del aspirante estar atento a la documentacién oficial, y el
cumplir con todos los requisitos establecidos en el proceso de Inscripcidn, Seleccion y

Admision.
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2. PROCEDIMIENTO DE SELECCION
Y ADMISION

¢COMO SABER SI HE SIDO ADMITIDO?

En las fechas establecidas por el Calendario Académico aprobado para la Oferta
Académica 2026-02, se publicara en la pagina web institucional
https://www.unisucre.edu.co la LISTA DE ADMITIDOS y NO ADMITIDOS.

LA LISTA DE ADMITIDOS, contiene todos aquellos aspirantes que cumplen con elcriterio
de admisién a primer semestre, que consiste en el mayor puntaje en las PRUEBAS
SABER 11°.

LA LISTA DE NO ADMITIDOS, esta constituida por aquellos aspirantes que segunsu
puntaje obtenido se encuentran a la espera de ser llamados en caso depresentarse cupos
disponibles en el programa en el cual se inscribieron. A su vez, este documento describe
aquellos aspirantes que registraron erréneamente informacion en el formulario de
inscripcion.

En caso de no ser seleccionado en la primera lista de admitidos, tenga en cuenta lo
descrito en la RESOLUCION Nro. 14 DE 2026 de Consejo Académico (Calendario
Académico) en el PARAGRAFO 3° del ARTICULO 3° asi:

Una vez publicada la lista de admitidos en la pagina web institucional y finalizado el
periodo de matricula para estudiantes nuevos, si no se han matriculado todos los
admitidos, se completara el cupo llamando en estricto orden, a los que siguen en la lista,
lo que se denomina el “segundo llamado”, que se hara el 14 julio de 2026 a través de
la pagina web www.unisucre.edu.co.

2.1. PASOS A SEGUIR AL SER ADMITIDO

Al ser admitido el aspirante debera realizar dos procesos fundamentales que se
encuentran registrados y normados en el Calendario Académico, los cuales consisten en
la Matricula Financiera y la Matricula Académica respectivamente.

La Matricula Financiera, es la etapa en la cual, el admitido debera generar el volante
de liquidacion del valor de su matricula, y realizar la cancelacién de este.
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La Matricula Académica, para los estudiantes nuevos es el procedimiento mediante el
cual se legaliza la pertenencia al programa al cual fue admitido, suministrando los
documentos requeridos para tal fin.

La entrega de la documentacidon debera ser dentro de las fechas estipuladas por el
Calendario Académico para esta etapa del proceso.

ETAPAS DEL PROCESO DE MATRICULA

ﬂ] ADMITIDO A LA OFERTA

GENERACION
@ Y PAGO DE MATRICULA
FINANCIERA
LEGALIZACION DE
g MATRICULA ACADEMICA
5 @
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Universidad de Sucre

3. MATRICULA FINANCIERA

Para generar el comprobante de liquidacion, debe seguir los siguientes pasos:

3.1. CONSULTAR EL USUARIO
Para consulta del usuario asignado, debe ingresar al icono de Consultar Usuario.
Una vez ingrese encontrara la siguiente pantalla.

Dar clic en el botén Continuar.

0 Administrador de Vortal | l(‘l'mt'S()ffa_'; 7

Amigo Estudiante, inicialmente, su contrasefia de acceso al Vortal
sera el mismo nombre de usuario asignado. Aseglrese de
seleccionar en la siguiente pagina el tipo de documento que le
corresponde y de ingresar correctamente el nimero del mismo
Antes de ingresar por favor lea completamente el instructivo de
acceso al vortal

Continuar

=3

Salir de la
aplicacion

En la lista desplegable, seleccione el tipo de documento de identidad y, a continuacion,
ingrese el numero correspondiente.

G Administrador de Vortal HermeSoft=3%
l CEDULA DE CIUDADANIA COLOMBIANA v ] [1 005626453 ]

Consultar

Volver Salir de la
aplicacién

150 9001
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Al dar clic en el botdon continuar el sistema le mostrara la informacién del usuario
asignado.

0 Administrador de Vortal HermeSoft=271
Tipo de Documento. Documento
CEDULA DE CIUDADANIA COLOMBIANA 1005626453
ANDERSON DAVID AGAMEZ MADERA | aagamez |
<4 68
N’ p—
Volver Salir de la

aplicacién

Una vez se consulta el usuario, dar clic en el boton Salir de la aplicacion.

0 Administrador de Vortal He I‘Illt)S()ffa;‘.l;]{

Tipo de Documento. | Documento
CEDULA DE CIUDADANIA COLOMBIANA 1005626453
Nombre Usuaio
ANDERSON DAVID AGAMEZ MADERA aagamez
N’ -
Volver Salir de la
aplicacién

Para el siquiente paso, se solicita tener en cuenta la informaciéon y los datos
establecidos en las etapas anteriores.
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3.2. CAMBIO DE CONTRASENA E INICIO DE SESION EN EL VORTAL
ESTUDIANTE

Al ingresar al icono Vortal Academusoft podra gestionar el cambio de contrasefa.

Una vez ingrese encontrara la siguiente pantalla.

Universidad de Sucre

Estimado usuario, ahora su contrasefia de ingreso se basa en valores alfanuméricos y debe reunir unas
condiciones basicas de seguridad, por lo tanto la misma debe contener como minimo:

- Caracteres en minuscula (a-z)

- Caracteres en mayuscula (A-Z)

- Numeros (0-9)

- Simbolos, incluidos: +{}<,.-1#[|% &/()="[]1>::_@

Usuario [ ] Contrasefia

Recordar Contrasefna Restablecer

Al ingresar por primera vez es importante tener en cuenta que la contrasefa a ingresar
corresponde al mismo dato de usuario asignado anteriormente.

e ‘

Estimado usuario, ahora su contrasefia de ingreso se basa en valores alfanuméricos y debe reunir unas
condiciones basicas de seguridad, por lo tanto la misma debe contener como minimo:

- Caracteres en minuscula (a-2)

- Caracteres en mayuscula (A-Z)

- Numeros (0-9)

- Simbolos, incluidos: +{}<,.-1#[|% &/()="[1>::_@

Usuario] aagamez Contrasena| eeeeeee ]

Recordar Contrasefia Restablecer | |

8 ©
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UNVERSIDAD DE SUCRE pniversidad de Sucre

Al dar clic en el botén Ingresar, se abre la opcién para cambio de contrasefia. Dar clic
en botdn Enviar.

Universidad de Sucre

Estimado [ ANDERSON DAVID AGAMEZ MADERA ), el Sistema ha detectado que su actual contrasefia no reune
las condiciones basicas de segundad, ha caducado o se puede desencnptar. Por favor, cambie su contrasefia por
una de seis o mas caracteres e inicie sesidn nuevamente Si Ud es un usuano que cumple Funciones
Administrativas o de Docencia, su contrasefia debe contener por lo menos una mayuascula, una minascula, un
digito y un simbolo

- Caracteres en minuscula (a-z)
- Caracteres en mayuscula (A-2)
- Numeros (0-9)

- Simbolos, incluidos: +{} <, .- ! #|% &/()="[]>::_@
Contrasefia esecesccccces Confirmar contrasefna [""'"""-1 ]
Restablecer Enviar

Una vez presione el botdn Enviar el sistema le pedira que acepte el cambio.

pruebas-gestasoft.unisucre.edu.co dice

La contrasefa fue actualizada con exito, vuelva a ingresar con su
usuario y la nueva contrasena.

7 | Universidad

Estimado usuario, ahora su contrasefia de ingreso se basa en valores alfanuméricos y debe reunir unas
condiciones basicas de seguridad, por lo tanto la misma debe contener como minimo:

- Caracteres en minuscula (a-z)
- Caracteres en mayuscula (A-2)

- Numeros (0-9)
- Simbolos, incluidos: +{}<,.-1#|% &/()="[]1>::_ @

Usuario Contrasena

Recordar Contrasena Restablecer

©
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et Universidad de Sucre

Seguido del cambio correcto de la contrasena, se procede a iniciar sesion.

Universidad de Sucre

Estimado usuario, ahora su contrasefia de ingreso se basa en valores alfanuméricos y debe reunir unas
condiciones basicas de seguridad, por lo tanto la misma debe contener como minimo:

- Caracteres en minuscula (a-z)

- Caracteres en mayuscula (A-Z)

- Numeros (0-9)

- Simbolos, incluidos: +{}<,.-!1#|% &/()="[]1>::_@

Usuario aagamez Contrasefia [------------- ]

Recordar Contrasefia Restablecer

Al dar clic en el botdn Ingresar le mostrara una siguiente pantalla.

Universidad de

= g\ < Hola, CARLOS DANIEL PAJARO COLEY, bienvenido(a) a su Campus TL.

Aln no tienes contenidos
visibles en ésta seccion.

—r

N
Académico
Estudiante

Editar /"

HermeSofiz

10 ©

icontec

©  cemmren
150 9001 FANAGEMENT
SYSTEM

INS-FO-021_ver 1.0

Cerffoato SO.0EROR25 Cortfad:CO-SC CERB4325



et Universidad de Sucre
]

3.3. DESCARGAR O CONSULTAR LIQUIDACION DE MATRICULA
FINANCIERA

Para descargar la liquidacion de matricula financiera debe ingresar al icono Descargar
Comprobante, le mostrara la siguiente pantalla.

A " L] — =
A :_‘;'u:lr;-|t'|113_“)(th:3lT"_£|

Consuftar Liguidasdn S Malrioda en Linea

Doqurrsnt com ol quo 5 insidie
11042
Continuar
-
Salr de la
aplicacssn

Una vez ingresa con el numero de documento, se listan las liquidaciones pendientes (por
pago) que tiene el estudiante, debe seleccionar la del periodo a matricular por medio del
icono ¥ y dar clic en Continuar:

ToazIm v CaLO8 AL
Pragramis
Frigrana Jomady Categsris Sruasin g Uicind Bagiomal
@ POENERIEL ECTRONCA o o ac v 3 LHNERSIDAC DE SUCRE
et 0 Lisudacanss FgeTasms
7 0 ey wscar
Ruferancia de Pago Afa Perioda Total Lsquidada Total Dascuents Saldo Favar Saldo Contra Valor Pagado Salda Actual Estade Tipa

b 2ises ;s 1 2,091 500,00 $105 000100 5000 300 3000 $1 508 50000 PENDIENTE HORSAL

Mestrand regisros del 1 2 1 de un iotal de 1 registos o 1 icrie
e \2’/ -
Vitkver A Sair de

aphzacin |

150 9001
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En la siguiente pantalla puede conocer los conceptos liquidados, los descuentos
aplicados y el valor a pagar:

aton Dawcss.
emptcaten Toe Dedumirtn. Nty Ctage
o CARLOS DANEL wazanan
it Regenal Pregrass servasa
EHERSDAD O SUCRE GEMERM ELECTROMCA oHEA
Catmgera stances
ANTGC AcTvg
Fitttrarc 3¢ Pa 04 @ Lipadaiin Ean Tos are
21885 PEMENTE [ s ERE
Cancapian | guaston

Concrgemn e
DERECHOS D MATRICELA ZOOTECH, (MEC. MUTVDS UMSUCRE 135000090
GAFTOS ADUMSTRATHS Z00TICHM. THS000
‘SEGUAC OF ACCOENTES 2O0TECKA e s
Tetn 20090

Eescuenize.

Cescrpciin e
BESCUENTD POR VOTREON 195.000.00
Totst 145.000.00

T Vo Tl Denootacss ek Sk o P Ve Saite 0 Coners Ve aoecee aor Pagacs. Vel Totala Fagar
233050008 192,208.00 [ [ ] ] 830000
Tectan Lmten. Sctain.
Fchua Page. St Duncuants Valor 8 P Cencrpcatn Frrcartng bassds o e
18112004 8 16902022 s 1axz000e % da RECARGC DERECHOS DE MATREULA
Luretas Sararns
Hombrs ds Baacz L] Mirmes oo i Comela
B 44 P 44spa0a Sesnesa Be sttt BanCaT R
Deetas.
E entrtmsis ne enconsra s Pac p Sk

& @

I Pagas PSE

El admitido tiene la posibilidad de descargar la liquidacion o realizar el pago en linea.
£Como descargo y pago mi liquidacion?

Para descargar la liquidacion debe dar clic en el boton Imprimir.

- UNIVER SIDAL -
UNIVERSIDAD DE SUCRE RECIS0 DE PAGO DE MATRICULA.
nat 0378 2186 - 5
|FECHA EXPECRCION
20-14-2024
NOMBRE DOCUMENTO CODGD PROGRAMA PERICDOD
CARLOS DANIEL 11042554 4582411 INGEMIERIA ELECTROMNICA UNICA 202% -1
CONCEPTO VRLOR
DERECHOS DE MATRICULA ZOOTECHA 3 1.850.000.00
BASTOS ADMINIETRATAACS ZOOTECHA 571.500.00
SEGURD DE ACCIDENTES ZOOTECHIA 316000000 |
DESCUENTO POR VOTACION 5 18, 000.00% OO0 mAMC I L Twasom
EFECTIVO]
TOTAL CONSIGNADO
- ESTUDIANTE -
RECIBO DE PAGO DE MATRICULA
2186 -5
FECHA EXPEDICION
20-11-2024
NOMBRE DOCUMENTO COD0 PROGRAMA PERIODO
CARLOS DAMIEL 11042854 4582411 INGENIERIA ELECTRONICA UNICA 2028 - 1
ConcErTo e — AR WA e
DERECHOS DE MATRICULA ZOOTECHNA $1.680.000.00 16-01-3025 3 1,836,500.00
BASTOS ADMINISTRATACS ZOOTECNIA 27150000 TR paaoh AR  wn o
SEGURD DE ACCIDENTES Z00OTECNIA 5 10.000.00 $0.00
DESCUENTO POR VOTACION 3 155,000,090} coe s IS L
EFECTIVO
TOTAL EUHEIG“ADD'

CRDMARLA HASTA 16-01-2025

(4157 T DROUE SN 3B B0

EXTRACRDPARIA HASTA -

PO000Z 1385 (300N

133850038 20250

118

PAGUESE EN CUALCUIER SUCURSAL DE

- BANCO -

12
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Universidad de Sucre

Para realizar el pago en linea, debe dar clic en el botén Pagos PSE, para continuar con

el proceso.

—=E—] Pagos en linea y PSE

ra 21888
0 CVAS 1 838, 500.00
al TVA: ©.00

L! A CONTINUACION SELECCIONE EL MEDIO DE PAGO QUE DESEA UTILIZAR PARA PAGAR:

Acepto yC Clc Fara Ver o @

Una vez comenzamos con el pago se abre una ventana con la informacion del estudiante,
el numero del documento, correo electrénico, numero de factura, valor a pagar y la
entidad bancaria del pago; seleccionando la entidad bancaria se da clic al botén para

continuar con el pago.

13
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i

3.4. SOLICITUD DE DESCUENTO EN LINEA

Para realizar la solicitud de descuento en linea, debe ingresar con el usuario y contrasefia
al aplicativo y el sistema le arrojara la siguiente pantalla.

Universidad de Su

2RO

Hola, CARLOS DANIEL PAJARO COLEY, bienvenido(a) a su Campus TIL.

Alin no tienes contenidos
visibles en ésta seccion. .

& 3

Académico
Estudiante

Editar /*

HermeSofiz,

Al ingresar debe dar clic en el boton Académico Estudiante para que se le desplieguen
las funcionalidades.

Academusoft Académico 4.0 - Estudiante

: AcademuSoft’
‘ N O &#é5ExSeSE=E Bienvenido, ANDERSOM V)
@)
&
Liquidacion Perfil de Usuario
Solicitud Descuentos en Linea
Tipo de Documento:  cC Programas Académicos
Nimero de Documento : 100526 Progama Promadio Semesre Promedio Ganeral
Laimagen no
osti disponiple | Nombres : ANDERSONDAVID  MEDICINA 0 0 ACTIVO
Apellidos :
Manual de Ayudas del Sistema
Cambiar Foto Cargar Ayudas para el Estudiante
—
O
14 9
icontec
150 9001
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Dar clic en la opcién de solicitud de descuento en linea, que le mostrara la siguiente
pantalla.

& Prncipal Il Descuenios

Pesadas donde pusde apicar of descuonto

20251 w
Informaciin bdsca dal estudiania
Tipo de Documenis Descuments Mombe
Ll 104254 CARLOS DANIEL
Frograma Jermada Pensum
MNGENERIA ELECTRONICA omica MWGENERIA CLECTROMICA 2021
e —
Wogivar (10~ | regizime Buscar
Fecha — Dessuente. Extdo Coreracien Anaxes ey

hingin dao desponbie en estz iabia

Mevstranas regstes del 810 g untotsl de O segstres At Siguenie

Al dar clic en el boton agregar nuevo descuento, este permite que el admitido seleccione
el descuento que requiere aplicar a la liquidacién de la matricula; y finaliza la solicitud con
“Registrar Descuento”:

Lists descuanton vigentes para soliciar,

Descuents

@  CESCURNTO POR VOTACION

tnstrande regisyns del 1 3 ) ge un ot de | regisros

o Cancalar

©

icontec
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Una vez seleccionado el descuento, debe adjuntar la documentacion que se solicita para
validar la aprobacion del mismo.

Descuenios en linea

4 Principal [l Descoentos % Listado de Domumentos

DESCUENTO POR VO TACION

Lers esuckenies de wna iratucin ofcisl de educacian sugseror lendidn denstho & un descueni del 10% en o costo de lamariculs, segin e artivels 1 de i Ley §15 de 2003 con b ceal o2
ageye nuevos eiriius o saiaganle

CERTEICADGD ELECTORM

Gt s sleclong

Adjunear - CERTFICAND ELECTORA Sk e gt Dcvenn

COPA DEL DOCUMERTO OE DENTIDAD

et arephado ol 150%

Adjuntar . COPA DEL DOCUNENTO DE IDENTIDAD ik o P Eehan (L

El admitido puede conocer las solicitudes de los descuentos que ha realizado en el
sistema (fecha de la solicitud, sede del programa, periodo académico en el que se solicitd
que se aplicara y ver los documentos adjuntos que cargd), con esta opcion se puede
cambiar el periodo o el documento adjunto, en caso de ser necesario.

Dwios personales del sobclsne

Tigo de Documents Dacumenta Emad
I THHZH8 CANOSODA|BRO 00N
Nombres y Apellides Teléforo Teléfono Celular
CARLDS DAMIEL 27632 SMoeae
P tivo del el
Codigo Hombre Categaria Sitascion
® 4 INGEME RS FLECTROMICA ANTIGLO BTN
Lelado do sohcfudes do descuenio realcadas # Agregar sallchud descusnta
Fecha WUnidad * Periodo Wer descuenios Ellminas
MRS 08 55 3T P UMNVERSIDAD DE SUCRE I 0751 . I [+ ]
L |
tranchs regisrns ! il

150 9001
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Una vez realizado el proceso de solicitud de descuento, es analizada para dar una
respuesta, aprobada o rechazada a dicha solicitud.

3.4.1. TIPOS DE DESCUENTOS QUE PUEDE SOLICITAR:

v’ Politica de Gratuidad
v Descuento por Hermanos

v" Descuento por Votacién

Nota: Los aspirantes admitidos que hayan cursado previamente otro programa
académico, ya sea en esta institucion o en otra, y que hayan sido beneficiarios de la
politica de Gratuidad, deben solicitar el traslado del beneficio al nuevo programa en el
que fueron admitidos.

La solicitud debe enviarse al correo electrénico:
politicagratuidad@unisucre.edu.co.

Se recomienda revisar el Reglamento Operativo disponible en el Botén Politica de
Gratuidad publicado en la pagina Institucional, para conocer los requisitos y
procedimientos aplicables.

Importante: El hecho ser beneficiario de la politica de gratuidad (matricula cero,
generacion E) no lo exime de cancelar el valor correspondiente a gastos
administrativos, por lo que se recomienda verificar el saldo a Cancelar en su
Comprobante de Pago — Matricula Financiera.

=
17 (@1) T,
G IQNET
.' CERTIFIED
1505001 HARGETENT
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4. MATRICULA ACADEMICA

4.1. LEGALIZACION DE MATRICULA ACADEMICA

Una vez cancelada la liquidacion y dentro de las fechas establecidas por el Calendario
Académico RESOLUCION Nro. 150 DE 2025, el aspirante admitido en los programas de
pregrado ofrecidos por la Universidad de Sucre para el periodo 01 de 2026, debera
dirigirse de forma presencial al Centro de Admisiones, Registro y Control Académico,
para realizar la entrega de los siguientes documentos, para la legalizacion de su Matricula
Académica:

Para agilizar su tramite al interior del Centro de Admisiones presente los documentos
segun el orden descrito.

4.1.1.DOCUMENTOS REQUERIDOS:

1.

2.

= © © N

Paz y salvo de Bienestar Universitario. (presentar solo para efectos de verificacion
del cumplimiento de la realizacion de la entrevista)

Recibo de pago original de la Matricula Financiera, si su pago es realizado por PSE
este debe describir No. Pago, Valor Total, Nombre/Apellidos, y demas detalles de la
institucion.

Certificados de Examenes Médicos y serologia realizados en el Centro de
Diagnéstico Médico de la Universidad de Sucre (ver cronograma de realizacion en el
icono de Examenes Médicos publicado en la Pagina Web.

Certificado de vacuna contra hepatitis B, tétano e influenza (con las dosis
actualizadas); para los programas de Enfermeria, Medicina, Fonoaudiologia y
Tecnologia en Regencia de Farmacia.

Certificado de vacunaciéon contra el tétano (con las dosis actualizadas) para los
programas de Biologia y Zootecnia.

Certificado de afiliacion a una EPS como beneficiario o cotizante, o en su defecto,
poliza contra accidentes, hospitalizacién y cirugia, para los programas de
Enfermeria, Medicina, Fonoaudiologia y Tecnologia en Regencia de Farmacia.
Puede anexar el certificado de Fosyga.

Fotocopia ampliada del documento de identidad (ambas caras).

Resultados de las pruebas ICFES SABER 11 en original o copia legible. (Completas)
Fotocopia del diploma de bachiller y acta de grado.

. Acta de compromiso — Politica de gratuidad (FOR-AF-076) (Ver en la pagina web)

Politica de Gratuidad dentro del documento se encuentra el enlace del FOR-AF-076).
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Universidad de Sucre

Para acceder al beneficio de la gratuidad en la matricula debe demostrar la
pertenencia a alguno de los siguientes grupos y entregar el anexo correspondiente
junto al Acta de Compromiso — Politica de Gratuidad.

a) Estrato socioeconémico 1, 2, 3 o sin estrato. Soporte: Recibo de servicio
publico.

b) Poblaciéon indigena, poblacién Rrom, Comunidades negras,
afrocolombianas, raizales y palenqueras. Soporte: Certificado expedido por el
Ministerio del Interior.

c) Poblacién victima del conflicto. Soporte: Registro Unico de Victimas de la
Unidad Administrativa Especial para la Atencién y Reparacion Integral a las
Victimas UARIV.

d) Poblacién con discapacidad. Soporte: Certificado expedido por el Ministerio de
Salud.

e) Comunidades campesinas. Soporte: Diploma de bachiller otorgado por una
institucion educativa ubicada en una zona rural del pais clasificado por el Directorio
Unico Educativo -DUE.

f) Poblacion privada de la libertad. Soporte: Certificacion expedida por el Instituto
Nacional Penitenciario y Carcelario — INPEC.

g) Documento que acredite que se encuentra registrado en la base certificada
nacional de SISBEN IV y que pertenecer al grupo A, B o C en cualquier subgrupo.

11. Los aspirantes admitidos por circunscripcion Afrodescendiente o Indigena deben
anexar el documento expedido por la Gobernacién (Asuntos Etnicos). Los admitidos
como Mejor Bachiller deben anexar el certificado que los acredita como Mejor
Bachiller. (Originales)

IMPORTANTE: TOMA DE FOTO DE CARNET: Para acceder al Carnet Estudiantil,

deberas realizar el proceso por el aplicativo, el cual encontraras escaneando el siguiente cédigo
QR o a través del siguiente link: ttps://appsunisucre.online/auto-foto-carnet
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En caso de presentar inconvenientes, puedes consultar el instructivo publicado en la
pagina web institucional a través del siguiente link: Instructivo Solicitud Carnet.

4.2, CONSIDERACIONES A TENER EN CUENTA

Tenga en cuenta las siguientes recomendaciones, para evitar inconvenientes en su
proceso de matricula:

4.2.1. Tenga presente en todo momento las fechas establecidas en el Calendario
Académico, para realizar a tiempo y sin inconvenientes su respectivo proceso de
vinculacion.

4.2.2. Una vez admitido, debe realizar el pago de la Matricula Financiera para asi
proceder con la legalizacion de la Matricula Académica.

4.2.3. El proceso de legalizacion de Matricula Académica se realizara de manera
presencial en las instalaciones del Centro de Admisiones, Registro y Control Académico,
Ubicado en la sede principal de la Universidad de Sucre — Barrio Puerta roja, horario de
8:00 am a 12:00m y de 2:00 pm a 6:00pm.

4.2.4. Para realizar la legalizacion de Matricula Académica debera presentarse dentro
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de las fechas establecidas por el Calendario Académico (segun su programa) con la
documentacion requerida para esta etapa.

4.2.5. El admitido que no presente los DOCUMENTOS REQUERIDOS para la
legalizacion de la Matricula Académica en los dias habiles registrados en el Calendario
Académico, perdera la posibilidad del cupo.

4.2.6. Debe tener presente que la calidad de los documentos a entregar debera permitir
la facil observacion, lectura (legible) y claridad para su verificacion, en caso de no cumplir
con estos criterios, NO podra legalizar su proceso de MATRICULA ACADEMICA.

4.2.7. La fecha limite para hacer entrega de la documentacion y realizar la legalizacion
de MATRICULA ACADEMICA sera hasta el dia especificado en el Calendario
Académico, y su HORA LIMITE sera hasta las 6:00 PM de ese ultimo dia.

4.2.8. Debe presentar copia de recibo de pago o colilla de pago de Matricula Financiera,
en caso de haber realizado transferencia bancaria debera presentar copia del documento
donde se evidencia la transferencia exitosa y en este se describa No. Pago, Valor Total,
Nombre/Apellidos, y demas detalles de la institucion.

4.2.9. Los aspirantes admitidos por circunscripcion Afrodescendiente o Indigena para la
legalizacion de la Matricula Académica deben anexar el documento expedido por la
oficina de Asuntos Etnicos de la Gobernacién de Sucre. Los admitidos como Mejor
Bachiller deben anexar el certificado que los acredita como Mejor Bachiller. (Originales)

4.3. SOLICITUD PAZY SALVO DE BIENESTAR UNIVERSITARIO

Para obtener este documento debera realizar los siguientes pasos:

a) Diligenciar el formulario FOR-GB-056 ENCUESTA SOCIODEMOGRAFICA enviado
al correo electronico con el cual se inscribid, en caso de no recibir el correo en las
fechas estipuladas por favor enviar un correo al email bienestar@unisucre.edu.co

b) Realizado el paso uno, debera presentarse en las instalaciones de Bienestar
Universitario (Universidad de Sucre Carrera 28 N° 5 — 267 Campus Puerta Roja) en
los dias correspondientes a su asignacién segun el cronograma a enviado por
Bienestar Universitario.
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Para mas informaciéon, comunicarse con:

Centro de Admisiones, Registro y Control Académico
Carrera 28 N° 5 — 267 Campus Puerta roja

Celular: 3128837872

Email: admisiones@unisucre.edu.co
www.unisucre.edu.co

Sincelejo - Sucre
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